
Check List for documents requirement 

所需要文件摘錄 

B/R  

商業登記證 

✓ 

Certificate of Incorporation (CI) 

註冊證書 

✓ 

M & A  (Original or copy) 

註冊章程 

✓ 

Latest Form X (Required by Company Registry) 

公司年報 

✓ 

Director/Shareholder’s I/D copy 

董事/股東的身份證覆印本 

✓ 

Repayment history for last 3-month 

(if auto-debit is via through bankbook, also attach front page of bankbook) 

物業按揭過去 3 個月還款紀錄 

 (如經銀行自動轉帳可將銀行結單或存摺覆印便可) 

✓ 

如公司現時

並無按揭則

不適用 

 

Latest Repayment Schedule of existing  

Mortgaging bank / lending institution 

物業按揭還款明細表 

✓ 

如公司現時

並無按揭則

不適用 

 

Bank account statements for last 12-month 

來往銀行近 12 個月月結單 

✓ 

Latest Tax Bill (Company and Director’s personal, if any) 

最近期稅單 (包括公司及董事個人如有的話) 

✓ 

Audited financial report for last 2-year & updated management account 

近 2 年核數師財報表及最新的營業報告表 

✓ 

客戶名單及付款方式     (樣板如附件二) 

 

✓ 

Updated Account receivable & Account Payable aging report ✓ 

供應商客戶名單及付款方式      (樣板如附件三) ✓ 

銀行貸款信覆印本 ✓ 

機械設備清單  (樣板如附件一) 

（可列舉較貴重者便可，例如起重機，吊車，切的割機等） 

✓ 

物業臨時買賣合約影本 ✓ 

董事個人資料簡述 (填上附表資料便可) ✓ 

 



 

 

 

附件一 

 

機械及設備名稱 型號 購入

年份 

購入價 貸款金額 

如無寫 0 

餘額 預算清贖期 

(年/月) 

 

 

      

 

 

      

 

 

      

 

 

      

 

 

      

 

 

      

總數 :     

 

 

 

 

附件二 

 

客戶名單 (祇須要列舉 5 大) 

名稱 所屬國家 何時開

始建立

關系 

(年份) 

佔年

銷量

百份

比 

結算方式 

如有期數，請予列明幾多日數期 

  COD 

 

L/C 

 

Open A/C 

 

       

       

       

       

       

 

 

 



 

 

 

附件三 

 

供應商客戶名單(祇須要列舉 5 大) 

名稱 所屬國家 何時開

始建立

關系 

(年份) 

佔年

購量

百份

比 

結算方式 

如有期數，請予列明幾多日數期 

  T/T 

 

L/C 

 

Open A/C 

 

       

       

       

       

       

 

 

 

董事個人資料 

姓名 本行生意

經驗(年) 

其他行業經

驗(行業名

稱及年資)  

住址及電話號碼 是否自置

物業 

（是/否） 

按揭 

是/否 

貸款餘數 

 

 

     

 

 

     

 

 

     

 


